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DISPOZITIE
Referitor la: elaborarea Procedurii operationale privind Calculul pentru pierderea
unitatilor de biblioteca

Avand in vedere :

- referatul nr.jﬂ(din Jfﬂﬁmw al bibliotecarului comunei Osica de Jos
cu privire la necesitatea aprobarii Procedurii operationale privind Gestionarea fondului de
carte ;

’

- prevederile art.4 alin.(1) din Ordonanta Guvernului nr.119/1999, privind auditul
intern si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
- prevederile art.2 si art.6 alin.(1) din Ordinul Secretariatului General al
Guvernului nr.600/2018, pentru aprobarea Codului controlului intern managerial, al

entitatilor publice;

- prevederile art.8, art.42 alin.4, art.43 si art.80 - art. 85 din Legea nr.24/2000
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative;

in temeiul prevederilor art. 155 alin.(1) lite), art. 196 alin.(1) lit.b), art.197
alin.(1) sialin.(4), art.198 alin.(1) si alin.(2), art.199 alin.(1) sialin.(2) si art.200 din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile Si
completarile ulterioare;

PRIMARUL COMUNEI OSICA DE JOS
DISPUNE:

Art. 1. Se aproba Procedura operationala privind Calculul pentru pierderea
unitatitor de biblioteca, conform anexei nr.1, care face parte integranta din prezenta
dispozitie.

Art.2. Bibliotecarul Comunei Osica de Jos, va pune in aplicare prevederile
prezentei dispozitii.

Art.3. Compartimentul achizitii publice, personal — salarizare, relatia cu ANFP,
va asigura comunicarea prezentei dispozitii persoanelor si autoritatior interesate:

- Institutiei Prefectului, judetul Olt
- Comisiei de monitorizare
- Bibliotecar

WA
/_PRIMAR,
[Pistol Marian /%

&

CONTRASEMNEAZA
pentru legalitate conform art. 243 alin.(1) lit.a)
Secretar General al UAT,
Torce hiela
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Procedura Operationala privind
Calculul pentru pierderea unitatilor de biblioteca

Editia: I,

Revizia: 0, Data: 22.06.2020

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente privind Semnatura
crt. responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunea prenumele
1 2 3 4 B
1.1. | Elaborat Ghimis Liliana - Bibliotecar | 22.06.2020
Anisoara %ﬂwﬂ
1.2. | Verificat Torcea Daniela Secretar 22.06.2020 /
general
1.3. | Verificat conformitate | Torcea Daniela Secretar 22.06.2020 1
OSGG 600/2018 Comisie de
monitorizare / A
1.4. | Aprobat Pistol Marian Primar 22.06.2020 2
4
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale.
N . o Compon_epta Modalitatea | Data de la care se aplica Ral retraganl
: Editia/ revizia in revizuita L : . editiei
' o reviziei prevederile editiei sau '
crt cadrul editiei e
J reviziei editiei
1 2 4 5
2. Editia | % 22.06.2020 | ...
1
2 Revizia 0
2




3. Lista cuprizénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia dln
cadrul editiei procedurii operationale.

N Seapul B Con;p:]?rtlm Functia e S ol Semnatura
GIt. difuzarii nr. : prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7

3.1. | Aplicare 1 Bibliotecd | Bibliotecar | Ghimis Liliana - 22.06.2020 .
Anisoara ’-é%gj&"‘v

3.2. | Informare | 2 Primar Primar | Pistol Marian 22.06.2020 =7

3.3. | Evidenta 3 Biblioteca | Bibliotecar | Ghimis Liliana - 22.06.2020 a [fl‘
Anisoara = :

3.4. | Arhivare 4 Biblioteca | Bibliotecar | Ghimis Liliana - 22.06.2020 Qf‘ ﬁ
Anisoara : N

3.5. | Publicare | 5 | Comisiade | Membru | Grozavu Teodora | 22.06.2020

pe site-ul monitorizar - Georgiana
| ¢ institutiei e
349 Alte - - . - -
scopuri
4. SCOPUL

4.1. Reglementarea modului in care trebuie efectuat calculul penalitatilor, Tn cazul
unitatilor de biblioteca pierdute de cétre utilizatori;

4.2 Documentarea operatiilor din cadrul procedurii pentru calculul penalitatilor, in
cazul unitatilor de biblioteca pierdute.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura se aplica in cadrul Bibliotecii comunale Osica de Jos, de catre

bibliotecarul responsabil.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Legislatie Primara:

6.1.1 L 334/2002 (Legea bibliotecilor actualizata).

6.2 Legislatie secundara:

6.2.1.ROF (Regulamentul de organizare si functionare);

6.2.2. Ordinul Ministrului Culturii nr. 2069 /1998 pentru aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a bibliotecilor publice;

6.2.3. Ordinul Ministrului Culturii nr. 2062/2000 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor specifice
bibliotecilor publice;

6.2.4. Biblioteconomie - manual, Bucuresti, ABBPR, 1994,




7 DEFINITII S| PRESCURTARI

-Procedura operationala:

-Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat Tn vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procedural;

-Editie a unei proceduri operationale:
-Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobaté Si
difuzata;

-Revizia in cadrul unei editii:

-Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau
a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate;

-UB.
- unitati de biblioteca;

-L
- lege;

- ROF
- Regulamentul de organizare si functionare

8 PROCEDURA
8.1 Date de intrare ale procesului:

- Actul de identitate al utilizatorului.

8.2 Date de iesire ale procesului:

- Nota de calcul pentru prejudicii cauzate bibliotecii.

8.3 Procesul de calculare a penalizarilor pentru u.b. pierdute de catre utilizatori se
desfasoara conform celor descrise mai jos :

8.3.1 La intrarea in biblioteca, utilizatorul prezintd bibliotecarului cartea de
identitate. Se identifica u.b pierduta, verificAndu-se in
fisa contract de imprumut a utilizatorului.
8.3.2 1n cazul in care utilizatorul aduce un exemplar identic, se vor verifica
urmatoarele date :
- autorul,
- titlul, editura,
- locul de
aparitie,
- anul,
- nr.- ul de pagini.

- Unitatea de biblioteca va primi nr. de inventar al celei inlocuite.



8.3.3 In cazul in care utilizatorul nu gaseste un exemplar identic se calculeaz3
valoarea u.b. pierduta astfel : la valoarea de
inventar actualizata a u.b. este aplicat coeficientul de inflatie la zi. la care se adauga o suma
echivalenta cu de doud ori pretul astfel calculat.
8.3.4 Se completeaza nota de calcul, cu urmatoarele
rubrici :
- numele si prenumele utilizatorului;
- seria si numarul actului de
identitate ;
- domiciliul;
- numarul de documente pierdute,
- valoarea documentelor ce urmeaza a fi recuperate.
Rubrica specificatie document va fi completata cu :
- titlul cartii pierdute,
- autorul,
- numarul de inventar al u.b.,
- pretul,
- anul de intrare n gestiune,

- anul in care a fost imprumutat,

8.3.5 Utilizatorul va achita suma calculata pe baza
notei de calcul efectuate de bibliotecar.

8.3.6 Notele de calcul se vor arhiva.

9 RESPONSABILITATI

9.1 Bibliotecarul responsabil:

9.1.1 Tntocmeste nota de calcul.

9.1.2 Raéspunde de punerea in practica a procedurii.
10. ANEXE

BIBLIOTECA COMUNALA

OSICA DE JOS
Nr.inreg............ L crmminsininionss

Nota de calcul pentru prejudicii cauzate bibliotecii

Nume, prenume utilizator..................
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Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei |operationale
in cadrul
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 1

aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
cedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor Th cadrul procedurii 1
operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia 1

sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale

4. Scopul procedurii operationale 1
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 1
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale |2
7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura |2
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 2-3
9. Responsabilitati si rdspunderi Tn derularea activitatii )
18 Anexe 3
1y Cuprins 4




