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ROMANIA
JUDETUL OLT
COMUNA OSICA DE JOS
PRIMAR
-Cod fiscal 16579643 Tel: (+40) 0249 455015
E-mail:primariaosicadejos@yahoo.com Fax: (+40) 0249 455085

PRIMARIA COMUNEI OSICA DE JOS

DISPOZITIE
Referitor la: delegare atributii de serviciu, doamnei Grozavu Teodora- -Georgiana,
referent de specialitate, nivel studii SSD, gradul profesional asistent, in cadrul
compartimentului administrarea domeniului public si privat, implementare FEN din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Osica de Jos, Judetul Olt

Avand in vedere :

- referatul nr. 5799 din 27.10.2021, al secretarului general al comunei Osica de
Jos, cu privire la necesitatea desemnarii unui salariat caruia sa-i fie delegate atributii
privind managementul proiectelor, la nivelul Priméariei Comunei Osica de Jos:

- prevederile art. 437 alin.(1) si alin.(2) si art.438 alin.(3), alin.(8) si alin. (9) din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 pnvmd Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile art.67 din Regulamentul de Ordine Interioard al aparatului de
specialitate al Primarului comunei Osica de Jos, aprobat prin Hotdrarea Consiliului Local
Osica de Jos nr. 56 din 27.09.2019 — Anexa nr.1;

In temeiul art. 155 alin.(1) lit. d), art.196 alin.(1) lit.b), art.197 alin.(4) si alin.(5),
art.198 alin.(1) si alin.(2), art.199 alin.(1) si alin.(2) si art.200 din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind aprobarea Codului Admmtstratlv cu modificarile Si
completarile ulterioare;

PRIMARUL COMUNEI OSICA DE JOS
DISPUNE:

Art.1. Cu data emiterii prezentei dispozitii se delegd doamnei Grozavu
Teodora-Georgiana, referent de specialitate, Clasa Il, nivel studii SSD, gradul profesional
asistent, in cadrul compartimentului achizitii publice, relatia cu publicul, registratura din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Osica de Jos, atributii privind
managementul proiectelor in cadrul compartimentului administrarea domeniului public si
privat, implementare proiecte FEN din cadrul aceluiasi aparat.

Art.2. Atributiile delegate persoanei responsabile, nominalizata la art.1 sunt
cele prevazute in anexa la prezenta dispozitie.

Art. 3. Pentru ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se
insarcineaza doamna Grozavu Teodora -Georgiana, referent de specialitate, Clasa Il, nivel
studii SSD, gradul profesional asistent.

Art. 4. Prezenta dispozitie se comunica prin grija secretarului general al
comunei Osica de Jos, Judetul Olt:



- Institutiei Prefectului, judetul Olt

- Doamnei Grozavu Teodora-Georgiana

- Compartimentului Achizitii publice, relatia cu publicul, registratura
- Compartiment financiar — contabiliate, taxe si impozite

CONTRASEMNEAZA
pentru legalitate conform art. 243 alin.(1) lit.a)
Secretar General,
Torcea:ﬁniela

| ,

Nr. 182 din 28.10.2021




Anexa nr.1 la Dispozitia nr. 182 din 28.10.2021

ANEXA LA FISA POST

Aributii delegate privind managementul proiectelor:

atrageru de fonduri cu finantare externa $I interna pentru mvestlgu privind imbunétatirea
calitatii activitatilor din administratia publica locala si a vietii comunitatii locale in general.

2. Initiaza si implementeaza proiecte/programe vizand dezvoltarea locala.

3. Initiazd si mentine parteneriate publice si public/private in vederea stimularii
dezvoltarii locale.

4. Iplementeaza proiectele cu finantare externa;

5. Initiaza si dezvolta contracte directe cu principalii finantatori ai unor proiecte cu
finantare rambursabila si nerambursabila.

6. Monitorizeaza derularea programelor cu finantare externa, pastrand permanent
legatura ntre finantatori si institutie.

7. Raspunde direct pentru aphcarea programelor stabilite de institutiile finantatoare.

8. lntocmeste rapoarte intermediare si finale vizand derularea Programeior cu
finantare UE sau a altor programe, anual sau de céate ori se solicita, cu colaborarea
celorlalte compartimente ale Primariei.

9. Participa la intocmirea regulamentelor, hotararilor si dispozitiilor adoptate de
Consiliul Local sau de catre Primar, in domeniul managementului de proiect.

10. Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Primariei cu privire la aspectele legate
de semnarea si implementarea contractelor.

11. Colaboreaza cu compartimentele de specialitate din aparatul de specialitate al
Primarului in ceea ce priveste monitorizarea proiectelor cu finantare interna si externa ce
se implementeaza la nivel local.

12 Deruleaza activitati de identificare, selectare si procurare a surselor informationale
privitoare la Programele UE sau a altor surse externe de finantare nerambursabile.

13. ldentifica proiectele si programele europene adecvate in baza propunerilor primite
de la compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
comunei Osica de Jos, de la Primar, Viceprimar si Consiliul Local Osica de Jos pentru
accesarea de fonduri in vederea implementarii proiectelor locale prioritare si asigura
managementul de proiect.

14. Solicita celorlalte compartimente documentatiile necesare in vederea intocmirii
cererilor de finantare.

15. Initiaza programe si proiecte in parteneriat cu institutii de invatamant si ONG-uri
pentru educarea persoanelor si societétii civile cu privire la cunoasterea si aplicarea
normelor UE.

16. Redacteaza proiecte in vederea obtinerii de finantari din fonduri europene sau
internationale.

17. Initiaza, impreuna cu conducerea Primariei, incheierea de protocoale, conventii,
acte de infratire, programe comune pentru concretizarea colaborarilor externe.

18. Realizeaza evidenta proiectelor derulate in comuna Osica de Jos.

19. Se ocupa de publicarea continutului proiectelor, intr-o forma adecvata.



20. Participa la centralizarea ofertelor si studiilor de proiecte cu posibilitati de finantare
de interes pentru comunitate.

21. Controlul modului de indeplinire a diverselor faze impuse de derularea proiectului,
conform cerintelor finantatorului, si urmarirea modului de derulare si incadrare in grafic a
activitatilor prevazute in proiect;

22. Intocmirea tuturor documentelor necesare realizarii la timp a platilor si a altor
operatiuni financiare din acest proiect conform cerintelor impuse de fmantator si conform
alocarilor bugetare;

23. Respectarea prevederilor cu privire la costurile eligibile si neeligibile;

24. Monitorizarea permanenta a stadiului de executie si incadrarea in termen a
lucrarilor si serviciilor, comparative cu datele preconlzate in grafic;

25. Intocmirea periodica a rapoartelor tehnice privind stadiile de executie ale lucrérilor
si serviciilor, comparativ cu datele preconizate in grafic;

26. intocmirea periodica a rapoartelor tehnice privind stadiile de executie ale lucrarilor
sau de prestare a serviciilor;

27. Colaborarea permanenta cu Autoritatea de implementare/Organismul Intermediar
in privinta asistentei tehnice;

28. Participarea realizérii constructiilor in conformitate cu prevederile contractului,
proiectului tehnic, caietelor de sarcini, precum si ale reglementarilor tehnice in vigoare;

29. Receptia cantitativa si calitativa a lucrarilor pe baza caietelor de sarcini si a
documentatiilor;

30. Receptla bunurilor achizitionate in cadrul proiectelor;
31. Intocmirea caietelor de sarcini si termenilor de referinta in cadrul documentatnlor
de atribuire pentru achizitiile publice desfasurate in cadrul prmectelor

32. Organizarea semmarelor, tntalnirilor si grupurilor de lucru necesare implementarii
proiectelor;

33. Se ocupa de péastrarea documentelor si a programelor conform legislatiei in
vigoare si a cerintelor UE.

34. Participa la intocmirea rapoartelor si verificarea legalitatii acestora in vederea
adoptarii hotararilor Consiliului Local privind implementarea proiectelor.

35. Participa la sedintele Comisiilor de specialitate, inaintea sedintelor Consiliului
Local, pentru a raspunde la intrebarile specifice privind implementarea proiectelor.

36. Tine evidenta si raspunde pentru toate actele pe care le instrumenteaza.

37. Indosariazi Si arhiveaza toate documentele ce au facut obiectul activitatii;

38. Pastreaza secretul profesional si confidentialitatea lucrarilor, intocmeste situatiile

statistice cu datele necesare din documentele pe care le detine si le prezinta primarului.

intocmit

Secretar general al UAT,
Torcﬁganiela
o
Luat la cunostinta, azi






