ROMANIA

JUDETUL OLT
COMUNA OSICA DE JOS

PRIMAR
Com.Osica de Jos, jud.Olt Tel: (+40) 0249 455015
E-mail: primariaosicadejos@yahoo.com Fax: (+40) 0249 455085
DISPOZITIE

Nr. 276 din 26.11.2019
referitor la: delegare atributii ofiter de stare civila

Primarul comunei Osica de Jos, Judetul Olt

Avand in vedere:

- referatul nr. 6742 din 26.11.2019, al secretarului general comunei Osica de Jos, cu
privire la delegare atributii ofiter de stare civila, la nivelul Primariei comunei Osica de Jos,
Judetul Olt;

- prevederile art.3 alin. (3) din Legea nr.119/1996, cu privire la actele de stare civila,
rerepublicatda, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile art.3 alin.(1) si art. 10, din Hotararea Guvernului nr.64/2011, pentru
aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor Legii nr.119/1996, cu privire
la actele de stare civila, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile art.157 alin.(1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019,
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile art.8, art.42 alin.4, art.43 si art.80 - art. 85 din Legea nr.24/2000
republicatda, cu modificarile si completarile ulterioare, privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative;

n temeiul art. 196 alin.(1) lit.b), art.197 alin.(1) si alin.(4), art.198 alin.(1) si alin.(2),
art.199 alin.(1) si alin.(2) si art.200 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind
Codul administrativ;

PRIMARUL COMUNEI OSICA DE JOS
emite prezenta dispozitie:

Art.1.- Se delega doamna Torcea Daniela, avand functia de secretar general al
comunei Osica de Jos, Judetul Olt, sa indeplineasca atributii de ofiter de stare civila.
Art.2. - Atributiile ofiterului de stare civila, sunt cuprinse in anexa, care face parte
integranta din prezenta dispozitie.
Art.3. - Cu ducerea la Indeplinire aprezentei dispozitii, se Tnsarcineaza primarul si
secretarul general al comunei Osica de Jos, Judetul OIt
Art.4. - Prezenta dispozitie se comunica:
-Institutiei Prefectului -Judetul Olt
-Directiei Judetene de Evidenta Persoanei Olt
-Doamnei Torcea Daniela, secretar general

CONTRASEMNEAZA

pentru legalitate conform art. 243 alin.(1) lit.a)
Secret™rerteral,
TorceaTb5aniela


mailto:primariaosicadejos@yahoo.com

CARTUS NECESAR DE INSERAT PE ORICE DISPOZITIE A PRIMARULUI COMUNEL,
DUPA SEMNATURA SA SI CEA A SECRETARULUI GENERAL AL COMUNEI

PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE EMITERII DISPOZITIEI PRIMARULUI COMUNEI NR. 276/2019

Semnatura persoanei

Nr. Data S
responsabile sa

OPERATIUNI EFECTUATE

ert. ZZILLIAN efectueze procedura
0 1 2 3
! Semnarea dispozitieil) 26.11.2019 Primar
2 Comunicarea catre prefectul judetului2) 02.12.2019  gecretar
3 Aducerea la cunostinta publica344) 09.12.2019  secretar T
4  Comunicarea, numai in cazul celei cu caracter individual344) -.l...12019 - _
5  Dispozitia devine obligatorie5) sau produce efecte juridices), dupa caz 09.12.2019  gecretar

Extrase din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

0 art. 240 alin. (1): ,,Primarul, .... prin semnare. Tnvesteste cuformula de autoritate executarea actelor administrative
emise... In exercitarea atributiilor care 1i revin potrivit legii.

2) art. 197 alin. (1), adaptat: Secretarul general al comunei comunica dispozitiile primarului comunei prefectului Tn
cel mult 10 zile lucratoare de la data ... emiterii.;

3 art. 197 alin. (4): ,, ... dispozitiile se aduc la cunostinta publica si se comunicd, in conditiile legii, prin grija
secretarului general al comunei.

4>art. 199 alin. (1): ,Comunicarea ... dispozitilor cu caracter individual catre persoanele carora li se
adreseaza se face in cel mult 5 zile de la data comunicarii oficiale catre prefect.

5*art. 198 alin. (1): ,,... dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunostinta
Dublica.

®/art. 199 alin. (2): ,,... dispozitiile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicarii catre
persoanele carora li se adreseaza.”



Anexa la Dispozitia nr.276
din 26.11.2019

ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Pe linie de stare civila, ofiterul de stare civila, are urmatoarele atributii principale:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

)

)

K)

)

intocmeste, la cerere sau din oficiu, acte de nastere, de casatorie si de deces, in
dublu exemplar si elibereaza persoanelor fizice indreptatite certificate
doveditoare, privind actele si faptele de stare civila Tnregistrate;

nscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimite
comunicari de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila exemplarul |
sau, dupa caz, exemplarul Il, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea
unitara a dispozitiilor in materie de stare civila;

elibereaza, gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe
actele de stare civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva
proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr.16/1996 a Arhivelor Nationale,
precum si ale Legii nr.677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;
elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind Tnregistrarea unui act de
stare civila; dovezile cuprind, dupa caz, precizari referitoare la mentiunile
existente pe marginea actului de stare civilg;

trimite, structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul serviciului public
comunitar local de evidenta a persoanelor, la care este arondata unitatea
administrativ - teritorialda, in termen de 10 zile de la data Tntocmirii actului de
stare civila sau a modificarilor intervenite in statutul civil, comunicari nominale
pentru nascutii vii, cetateni romani, ori cu privire la modificarile intervenite in
statutul civil al cetatenilor romani; actele de identitate ale persoanelor decedate
ori declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut act de
identitate, se trimit la structura de evidenta a persoanelor din cadrul serviciului
public comunitar local de evidenta a persoanelor de la ultimul loc de domiciliu;
trimite centrelor militare pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii
decesului, documentul de evidenta militara aflat asupra cetatenilor incorporabili
sau recrutilor;

comunica, n scris, camerei notarilor publici in a carei raza administrativa se afla
lista actualizata a actelor de deces Tntocmite;

trimite, structurilor de stare civila din cadrul serviciului public comunitar local de
evidenta a persoanelor, la care este arondata unitatea administrativ-teritoriala,
pana la data de 5 a luni urmatoare, certificatele anulate la completare;
ntocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, n
conformitate cu normele Institutului National de Statistica, pe care le trimit, pana
la data de 5 a lunii urmatoare Tnregistrarii, la Directia Judeteana de Statistica,
dispune masurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civila n
conditii in care sa asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si
asigura spatiul necesar destinat desfasurarii activitatii de stare civilg;

atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare CNP, din listele de
coduri precalculate, pe care le pastreaza si arhiveaza in conditii de deplina
securitate;

propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate
auxiliare si cerneala speciala, pentru anul urmator;

m) reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse - partial sau total-, prin

copierea textului din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise
prin semnare si aplicarea sigiliului si parafei;

n) primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele

prezentate in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public



p)

Q)

r

s)

)

comunitar local de evidenta a persoanelor la care este arondata unitatea
administrativ- teritoriald;

primeste cererile de Tnscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite n
strainatate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie,
schimbare de nume si/sau prenume, precum si documentele de sustin cererile
respective, pe care le Thainteaza DEPABD, in vederea avizarii, inscrierii
mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;

primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila
procurate din strainatate, Insotite de actele ce le sustin, Intomeste referatul cu
propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care Il
Tnainteaza, Tmpreuna cu Tntreaga documentatie, in vederea avizarii prealabile de
catre DJEP in coordonarea carora se aflg;

primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificari
pentru stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare
civila sau a mentiunilor inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul
cu propunere de aprobare sau respingere si le ihainteaza DJEP, pentru aviz
prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere, de rectificare de
catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioara a actelor de stare civila,
ntocmeste documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatii
administrativ-teritoriale, emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu
avizul prealabil al DJEP;

inscrie in registrele de stare civila, de indata, mentiunile privind dobandirea,
redobandirea sau renuntarea la cetatenia romana in baza comunicarilor primite
de la DEPABD prin structura de stare civila din cadrul DJEP;

transmite dupa inscrierea mentiunii corespunzatoare n actul de nastere, o
comunicare cu privire la schimbarea numelui Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date;

Tnainteaza DJEP xemplarul Il, al registrelor de stare civila, in termen de 30 de
zile, de la data cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost
operate toate mentiunile din registrul de stare civila - exemplarul [;

sesizeaza imediat DJEP, in cazul pierderii sau furtului unor documente de satre
civila cu regim special;

elibereaza la cererea persoanelor fizive indreptatite, certificate care sa ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainatate;
efectueaza verificarile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire
ulterioara a actelor de stare civila pentru cetatenii romani si persoanele fara
cetatenie, domiciliate Tn Romania;

efectueaza verifiocari si Intocmeste referate cu propuneri in vederea avizarii de
catre DJEP a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila
eliberate de autoritatile straine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de
stare civila;

efectueaza verificari si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept
obiect anularea, completarea, modificarea pe cale judecatoreasca a actelor de
satre civila si a mentiunilor exostente pe marginea acestora, declararea
judecatoreasca a disparitiei si a mortii unei persoane, precum si inregistrarea
tardiva a nasterii;

aajefectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale

administrativa;

bb)primeste cererile de divort pe cale administrativa, semnate personal de catre

ambii soti, in fata ofiterului delegat de la primaria care are in pastrare actul de
casatorie sau pe raza careia se afla ultima locuintd comuna a sotilor,
nregistreaza cererile de divort pe cale administrativa in Registrul de intrare-



iesire al cererilor de divort si acora sotilor un termen de 30 de zile calendaristice
pentru eventuala retragere a acestora;

cc) confrunta documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor ( cererile
de divort pe cale administrativa, certificatele de nastere, certificatul de casatorie
si actele de identitate si, dupa caz, declaratiile pe propria raspundere, date n
fata ofiterului de stare civila in cazul in care ultima locuinta declarata nu este
aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti Tnscris/a in actele de identitate)
si constituie dosarul de divort;

dd)constata desfacerea casatoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu
privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobata prin
HG nr.64/2011, elibereaza certificatul de divort care va fi inméanat fostilor soti,
intr-un termen maxim de 5 zile lucratoare;

ee)solicita, prin intermediul structurii de stare civila din cadrul DJEP, alocarea din
Registrul unic al certificatelor de divort, a numarului certificatuilui de divort, care
urmeaza a fi inscris pe acesta;

ff) inregistreaza, in RNEP, mentiunile referitoare la desfacere casatoriei pe cale
administrativa, in baza comunicarilor transmise de catre primariile unitatilor
administrativ-teritoriale care are in pastrare actul de casatorie, de primariile
unitatilor administrativ -teritoriale de la domiciliul sotilor care nu are in pastrare
actul de casatorie, de notarii publici;

gg) colaboreaza cu autoritatile de sanatate publica judetene si cu maternitatile
pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fara acte de identitate
asupra lor sau a caror identitate nu este cunoscuta si a cazurilor de parasire a
copiilor nou-nascuti si neinregistrati la starea civila.

hh) colaboreaza cu unitatile sanitare, institutiile de protectie sociala si unitatile de
politie, dupa caz, pentru cunoasterea permanenta a situatiei numerice si
nominale a persoanelor cu situatie neclara pe linie de stare civila si de evidenta
a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate
pana la rezolvarea fiecarui caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei
persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuta;

i) transmite lunar la DJEP, situatia indicatorilor specifici;

jj) transmite semestrial la DJEP, situatia casatoriilor mixte;

kk) desfasoara activitati de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor
cetatenilor;

I) asigura colaborarea si schimbul permenent de informatii cu unitatile operative
ale MAI, in scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin
n temeiul legii;

mm)  formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea
metodologiilor de lucru, etc;

nn) raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

00) executa actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu
formatiunile de ordine publica, in unitatile sanitare si de protectie sociald, Tn
vederea depistarii persoanelor a caror nastere nu a fost inregistrata in registrele
de stare civila si a persoanelor cu identitate necunoscuta.

pp)colaboreaza cu formatiunile de politie, pentru identificarea unor cadavre si
persoane cu identitate necunoscuta, precum si a parintilor copiilor abandonati;

gq)raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor
care reglementeaza activitatea pe linia regimului de stare civila a persoanelor;

rr) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de stare civila, reglementate prin
acte normative.



