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PRIMARIA COMUNEI OSICA DE JOS

DISPOZITIE
Referitor la: delegare atributii de serviciu doamnei Rimboiu Alexandra, consilier, clasa |,
nivel studii superioare, gradul profesional superior, gradatia 5, in cadrul
compartimentului achizitii publice, relatii cu publicul, registraturi

Avand in vedere :

- referatul nr. 5338 din 27.09.2023, al secretarului general al comunei Osica de
Jos, cu privire la necesitatea desemnarii unui salariat caruia sa-i fie delegate atributii in cadrul
compartimentului Registrul agricol din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei
Osica de Jos, pe perioada concediului medical al domnului Barcan Marin, referent, clasa lil,
nivel studii medii, grad profesional principal in cadrul compartimentului Registrul agricol;

- prevederile art. 437 alin.(1) si alin.(2), art.438 alin.(3), alin.(8) si alin. (9), art.
551 alin.(3) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile art. 93 din Regulamentul de Ordine Interioard al aparatului de
specialitate al Primarului comunei Osica de Jos, aprobat prin Hotararea Consiliului Local
Osica de Jos nr. 13 din 17.03.2021 — Anexa nr.1;

- prevederile art.8, art.42 alin.4, art.43 si art.80 - art. 85 din Legea nr.24/2000
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, privind normele de tehnici legislativa
pentru elaborarea actelor normative;

in temeiul art. 155 alin.(1) lit.d) si alin.(5) lit. €), art.196 alin.(1) lit.b), art.197
alin.(4) si alin.(5), art.198 alin.(1) si alin.(2), art.199 alin.(1) si alin.(2) si art.200 din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind aprobarea Codului Administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare;

PRIMARUL COMUNEI OSICA DE JOS
DISPUNE:

Art.1. Cu data de 01.10.2023 si pana la revenirea pe post din concediu medical a
domnului Barcan Marin, referent, clasa lll, nivel studii medii, grad profesional principal in
cadrul compartimentului Registrul agricol, se delega atributiile de serviciu ale acestuia,
doamnei Rimboiu Alexandra, consilier achizitii publice, clasa |, nivel studii superioare, grad
profesional superior, gradatia 5, in cadrul compartimentului achizitii publice, relatii cu publicul
registratura, conform anexei, anexa care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.2. Pentru ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se
insarcineaza doamna Rimboiu Alexandra, consilier, clasa |, nivel studii superioare, gradul
profesional superior, gradatia 5.



Art. 3. Prezenta dispozitie se comunica prin grija secretarului general al comunei
Osica de Jos, Judetul Olt:
- Institutiei Prefectului, judetul Olt
- Doamnei Rimboiu Alexandra
- Secretar general Comuna Osica de Jos
- Compartiment financiar - contabiliate

PRIMAR, CONTRASEMNEAZA
Pistol Marian pentru legalitate conform art. 243 alin.(1) lit.a)
Secretar General,
s, Torcea-Baniela
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Anexa la Dispozitia nr. 232 din 28.09.2023

Atributii delegate in cadrul compartimentului Registrul agricol

1) Punerea in executare a legilor si a altor acte normative ;

2) Raspunde de completarea si actualizarea la zi a registrului agricol al Comunei
Osica de Jos, conform specificului fiecarui capitol, pe sectoare de activitate, atat in format
manual cat si Tn format electronic;

3) Raspunde de corectitudinea si legalitatea datelor inscrise in registrele agricole;

4) Actualizeaza registrul agricol, la fiecare inceput de an sau ori de cate ori

situatia o impune, pe baza declaratiei capului de gospodarie si pe baza de acte
justificative;
5) Opereza modificari in registrul agricol, in sensul sc&derii sau maririi unor
suprafete de teren, noi proprietari sau alte mentiuni, pe baza documentelor legale depuse;
6) Culegerea si inscrierea de date n registrele agricole, tinereala zi a
registrelor si centralizarea datelor inscrise, furnizarea de date Directiei de Statistica, Politiei,
Judecatoriei sau altor institutii, daca este cazul;
7) Informeaza ceta;enu cu privire la obligatiile ce le revin cu privire la registrul
agricol;
8) Tine evidenta cu privire la terenurile detinute de fiecare societate agricola,
persoana fizica sau juridica, pe categorii de folosinta si raspunde de corectitudinea acesteia;
9) Efectueaza anual inventarierea terenurilor din domeniul public si privat al
Comunei Osica de Jos, facand parte in mod obligatoriu din comisia de inventariere;

10) Inventariaza suprafata totald a comunei, {inand o evidenta strictd cu rezerva
de teren agricol a Comunei Osica de Jos;

11) Colaboreaza cu inspectorul de la cadastru, in vederea intocmirii fiselor
cadastrale, pentru persoanele fizice, in vederea Intocmirii titlurilor de proprietate;

12) Inregistreaz si tine evidenta suprafetelor necultivate de citre proprietari;

13) Completeaza planurile cadastrale si registrul cadastral cu terenurile
redobandite prin sentinte judecatoresti, prin dispozitiile Primarului si prin titlurile de proprietate
obtinute Tn baza legilor fondului funciar;

14) Participa la activitatea Comisiei locale pentru aplicarea legilor proprietatii
(Legea 18/1991, Legea 1/2000, Legea nr.247/2005, etc.), la stabilirea dreptului de proprietate
cat si la punerea efectiva in posesie prin efectuarea de masuratori, intocmeste diferite
documentatii necesare comisiei locale;

15) Participarea Tn mod efectiv la punerea in aplicare a Legii fondului funciar prin
verificarea dosarelor, verificarea situatiei juridice a terenurilor solicitate, punerea in posesie a
celor indreptatiti, clarificarea problemelor legate de vechile amplasamente;

16) Analizeaza cererile formulate pentru reconstituirea dreptului de proprietate
asupra terenului prezentéand propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile
Legii fondului funciar gi inaintarea lor spre validare Institutiei Prefectului Olt;

17) Pregateste lucrarile Comisiei de aplicare a legilor fondului funciar prin
prezentarea dosarelor si lucrarilor ce urmeaza a fi analizate, pune la dispozitia comisiei orice
alte documente existente in arhiva avand legatura cu dosarele in discutie;

18) Inainteaza Comisiei judetene contestatiile cu privire la modul de aplicare a
legilor fondului funciar,;

19) Tntocme§te documentatiile premergatoare eliberarii titlurilor de proprietate pe
terenul agricol, modificarii sau anularii in instanta a titlurilor de proprietate, eronate;

20) intocmeste procese-verbale de punere in posesie;

21) Elibereaza titlurile de proprietate emise in baza legilor fondului funciar:



22) Verifica si primeste in conformitate cu prevederile legale, dosarele de
despagubiri, dosarele privind veteranii de razboi, efc;

23) la In evidenta cererile persoanelor care beneficiaza de prevederile Legii nr.
42/1990, Legii nr. 44/1994 si Legii nr.15/2003, urmand s fie analizate in functie de
disponibilitatile de teren sau in vederea acordarii de despagubiri;

24) Intocmeste impreuna cu membrii comisiei desemnate n acest sens,
documentatia premergatoare eliberarii atestatului de producator agricol si carnetelor de
producator, pe care le gestioneaza,

25) Este gestionarul bunurilor materiale, obiectelor de inventar si mijloacelor fixe
din cadrul Primariei comunei Osica de Jos;

26) Raspunde de corectitudinea datelor inscrise in procesul-verbal premergator
cliberarii atestatului de producator, dupa verificarea in teren, a detinerii suprafetelor i
existentei produselor, pentru care s-a solicitat eliberarea acestuia;

27) Elibereaza adeverinte privind componenta familiala, suprafetele de teren
detinute in proprietate, in folosinta, etc.si venitul pe terenul agricol sau alte date conform
registrului agricol, pentru dosare de alocatie de sustinere, de ajutor social, ajutor de somaj, de
burse scolare, pentru eliberare act de identitate, pentru unitatile sanitare, banci, sau necesare
diverselor institutii si rispunde de exactitatea si corectitudinea datelor fnscrise in aceste acte,;

28) Tine evidenta adeverintelor privind spatiul, pentru eliberarea cartilor de
identitate;

29) Intocmeste diverse situatii statistice, specifice activitatii agricole, pe care le
transmite in termen optim Directiei Judefene de Statistica Olt, rdspunzand pentru exactitatea
datelor comunicate;

30) La fiecare inceput de an, pana la data de 10 ianuarie, are obligatia
comunicarii situatiei suprafetelor de teren aflate Tn folosinta sau proprietate si a cladirilor, atat
la persoanele fizice, cat si la persoanele juridice, citre Compartimentul Financiar —
contabilitate, Taxe si Impozite, in vederea stabilirii impozitelor si taxelor pe cladiri si terenul
agricol, in anul fiscal respectiv;

31) Efectuarea de activitati in afara compartimentului (muncé de teren), ceea ce
consti in efectuarea de controale pe pasunea comunei aflatd in administrarea consiliului
local, efectuarea de verificari la gospodariile populatiei sau la diferitele societati
comerciale detinitoare de terenuri agricole sau crescétoare de animale (din categoriile
bovine, ovine, porcine, cabaline, familii de albine), efectuarea de masuratori de terenuri cu
ocazia punerii in posesie a beneficiarilor Legii fondului funciar, cu ocazia verificarii
limitelor de hotar Tntre parcelele atribuite, etc;

32) Participa la expertize tehnice ale Judecétoriei atunci cand exista solicitare;

33) Sprijina activitatea AP.I.A.-Olt, fiind desemnat reprezentant al Primariei Osica
de Jos, avand competenie cu privire la primirea, verificarea si centralizarea cererilor
fermierilor, depuse n vederea acordarii sprijinului financiar pentru culturile agricole; Depune
cererea in numele Primariei Osica de Jos;

34) Primeste, verifica, inregistreaza, contracte de arenda:

35) Este responsabil cu punerea in executare a hotararilor judecatoresti definitive
care au ca obiect actiuni referitoare la fondul funciar,

36) Intocmirea de procese — verbale de evaluare a pagubelor produse de animale
pe culturile agricole;

37) Intocmeste certificate de nomenclatura stradal&, procese-verbale de
identificare a propietarului;

38) Are atributii conform legii pe linie de urbansim si amenajarea teritoriului;

39) Primeste, rezolva si comunica, in termen legal, raspunsul la scrisori, cereri,
sesizari, pentru cetateni, privind domeniul de activitate;



40) Raspunde de rezolvarea lucrarilor si corespondentei repartizate de seful
ierarhic direct, in termenele prevazute de lege sau stabilite prin rezolutie in mod expres, de
calitatea, exactitatea, legalitatea, realitatea i veridicitatea documentelor si lucrarilor
intocmite;

41) Intocmirea raspunsurilor la diferite sesizari, reclamatii sau solicitari ale
persoanelor fizice si ale persoanelor juridice (Judecatorie, Politie, Prefectura, societafi
comerciale, etc.), privind problemele specifice compartimentului;

42) Constituirea unei baze de date cu privire la informatii legate de strazi,
inventarierea si atribuirea de numere;

43) intocmirea de referate in vederea emiterii unor hotarari de consiliu local sau
dispozitii ale primarului cu privire la problemele specifice compartimentului;

44) Cunoasterea legislatiei in domeniul de activitate, intocmind un dosar cu Legi,
Hotarari ale Guvernului, Ordonante ale Guvernului, Ordonante de Urgenta ale Guvernului
Ordine, Decizii

45) Deserveste publicul conform programului stabilit de primar;

46) Respecta regulamentul de organizare si functionare al aparatului propriu al
primarului Comunei Osica de Jos;

47) Tsi perfectioneaza pregatirea profesionala teoretica, prin studierea legislatiei in
vigoare, specificd domeniului de activitate si Tsi Insuseste deprinderile practice necesare
executarii unei functii publice;

48) Arhivarea documentelor compartimentului din care face parte;

49) Pastreaza secretul de serviciu in conformitate cu prevederile legale, precum si
confidentialitatea Tn legatura cu actele si faptele, informatiile de care ia cunostiin{a Tn
indeplinirea atributiilor functiei pentru care este numit;

50) Tndeplineste orice alte atributii stabilite de Consiliul local, primar, viceprimar
sau secretar, precum si cele rezultate din actele normative n vigoare,

51) Raspunde de indeplinirea corecta si in mod consiincios a tuturor atributiunilor
de serviciu, stabilite prin fisa postului sau care Ti revin in conformitate cu legislatia in vigoare;

52) Nefndeplinirea atributiunilor de serviciu, va atrage raspunderea disciplinara,
contraventionald sau penal&, dupa caz;

Aributii pe linie de cadastru:

1) deplasarea in teren pentru masuratori cadastrale, pentru identificarea suprafetelor
de teren, precum si a vecinatatilor acestora ;

2) transpune, pe hartile existente masuratorile efectuate in teren.

3) realizeaza operatia de punere in posesie, avand grija sé fie respectate
reglementarile legale in domeniu, intocmeste procesul- verbal de punere in posesie, dupa ce,
in prealabil a fost efectuata operatia de punere in posesie.

4) participa, impreuna cu reprezentantii altor compartimente din cadrul institutiei, la
identificarea, actualizarea si inventarierea suprafetelor de teren privind domeniul public si
privat din administrarea institutiei.

5) aplica hotararile Consiliului Local in ceea ce priveste realizarea activitatilor
compartimentului si legislatia in domeniu (desfasoara activitati impuse de Legea Cadastrului
si publicitatii imobiliare, de Legea nr 18/1991 republicati, Legea nr 1/2000, cu modificarile si
completarile ulterioare, Legea nr. 247/2005, Legea 165/2013, etc.);

6) identifica si masoard terenurile pentru care existd cereri pentru reconstituirea
dreptului de proprietate, precum si in cazul in care exista divergente intre vecini.

7) intocmeste fisele tehnice pentru completarea titlurilor de proprietate.

8) completeaza planurile cadastrale si registrul cadastral cu terenurile redobandite



prin sentinte judecatoresti, prin dispozitiile Primarului si prin titlurile de proprietate obtinute n
baza legilor fondului funciar.

9) conduce si pastreaza registrele cadastrale, hartile cadastrale.

10) elibereaza schite pentru acordarea de subventii agricole si pentru atestarea
producatorilor agricoli care detin exploatatii agricole familiale, pe baza registrelor agricole,
primeste, distribuie si raspunde de securitatea titlurilor de proprietate.

11) face propuneri de parcelare a terenurilor in vederea construirii de locuinte.

12) executd masuratori topografice si intocmeste planurile de situatie conform
acestora.

13) participa la activitatea de stabilire si delimitare a intravilanului comunei, conform
P.LL.G.

14) asigura evidenta, pastrarea , conservarea si arhivarea documentelor privind
activitatea proprie.
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PRIMAR, w A CONTRASEMNEAZA
Pistol Marian_— o pentru legalitate conform art. 243 alin.(1) lit.a)
\= WS Secret eneral,

Torcea I?gniela





